ZARZADZENIE Nr 273/2022
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 14 grudnia 2022 .

w sprawie oficjalnych kont w mediach spotecznosciowych, ktérych rejestr
prowadzi Uniwersytet Wroctawski

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z pézn. zm.) zarzadza sie co nastepuje:

Informacje ogodlne
§ 1.1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady rejestracji i wykorzystywania oficjalnych
kont Uniwersytetu Wroctawskiego w mediach spotecznosciowych.
2. Oficjalne konto w mediach spotecznosciowych podlega zgtoszeniu do rejestru,
o ktéorym mowa w § 3.

§ 2.1. Konta oficjalne w mediach spotecznosciowych mogg by¢ prowadzone:

1) dla jednostek organizacyjnych i organéw kolegialnych Uniwersytetu;

2) przez pracownikéw UWr w zakresie wykonywanych obowigzkdéw stuzbowych,
w szczegolnosci dla:
a) realizowanych Iub wspditrealizowanych w Uniwersytecie Wroctawskim

projektéw/grantow,

b) organizowanych lub wspétorganizowanych przez Uniwersytet konferencji,
¢) wydawnictw Uniwersytetu,
d) wydarzen;

3) przez podmioty zewnetrzne na mocy umow zawartych z Uniwersytetem
Wroctawskim.

2. Konta oficjalne w mediach spofecznosciowych mogg by¢ prowadzone takze
przez pracownikéw UWr, studentéw UWr oraz doktorantéw UWr w ramach Samorzadu
Studentéw, Samorzadu Doktorantdw oraz uczelnianych organizacji studenckich
i doktoranckich (w tym kot naukowych, organizacji i zespotéw). Konta mogg byc
zaktadane zaréwno dla ww. Samorzadéw oraz dziatajacych uczelnianych organizacji
studenckich i doktoranckich, a takze w zwigzku z realizowanymi przez nie zadaniami np.
projektami, konferencjami, wydarzeniami.

Rejestracja kont oficjalnych w Uniwersytecie Wroctawskim
§ 3.1. Rejestr kont w mediach spotecznosciowych prowadzi Dziat ds. Komunikacji.

2. Kazde nowo utworzone konto powinno zosta¢ zgtoszone do rejestru w ciggu 3 dni
od jego utworzenia. Zgtoszenia konta do rejestru nalezy dokonaé¢ na kompletnie
wypetnionym formularzu zgtoszeniowym stanowigcym Zataqcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia badz - w przypadku kont zaktadanych w ramach Samorzadu Studentow,
Samorzadu Doktorantéw oraz uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich -
Zatacznik Nr 2. Formularze zgtoszenia zawierajg klauzule informacyjng dotyczaca
przetwarzania danych osobowych.

3. Zgtoszenia, o ktorym mowa w ust. 2, nalezy dokonaé¢ w formie elektronicznej
wysytajac formularz zgtoszeniowy z adresu e-mail w domenie @uwr.edu.pl osoby
odpowiedzialnej za konto na adres webmaster@uwr.edu.pl, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Zgloszenia, o ktérym mowa w ust. 2, zwigzanego z kontami zaktadanymi
w ramach Samorzadu Studentéw, Samorzadu Doktorantéw oraz uczelnianych organizacji
studenckich i doktoranckich, nalezy dokona¢ w formie elektronicznej wysytajac formularz
zgtoszeniowy z adresu e-mail w domenie @uwr.edu.pl osoby odpowiedzialnej za konto
na adres casid@uwr.edu.pl. Pracownik Centrum Aktywnosci Studenckiej i Doktoranckiej
dokonuje weryfikacji danych podanych na formularzu zgtoszeniowym, moze prosi¢ o ich
uzupetnienie lub wyjasnienia. Po dokonanej weryfikacji pracownik Centrum Aktywnosci
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Studenckiej i Doktoranckiej przekazuje zgtoszenie do Dziatu ds. Komunikacji na adres:
webmaster@uwr.edu.pl oraz do wiadomosci zgtoszeniodawcy.

5. Dokonanie wpisu do rejestru potwierdzane jest w formie elektronicznej w ciqgu 14
dni od otrzymania zgtoszenia na adres e-mail zgltoszeniodawcy, a w przypadku kont
zwigzanych z dziatalnoscig studencka i doktoranckg potwierdzenie rejestracji wysytane
jest takze do wiadomosci Centrum Aktywnosci Studenckiej i Doktoranckiej.

6. Konta w serwisach spotecznosciowych (np. Instagram, Twitter, YouTube) nalezy
tworzy¢ wykorzystujac wytgcznie stuzbowe adresy e-mail jednostek uniwersyteckich,
z zastrzezeniem ust. 7.

7. Jezeli nie jest mozliwe wykorzystanie adresu e-mail w domenie @uwr.edu.pl,
np. jedynym sposobem utworzenia konta jest powigzanie z kontem prywatnym w danym
serwisie (np. Facebook, LinkedIn), to obowigzkowe jest:

1) powigzanie dostepu administracyjnego z kontami co najmniej dwodch
pracownikéw etatowych Uniwersytetu Wroctawskiego,

2) powigzanie dostepu administracyjnego z kontami opiekuna uczelnianej
organizacji studenckiej lub doktoranckiej (o ile zostat powotany) oraz co
najmniej dwoch studentéw lub doktorantéw Uniwersytetu Wroctawskiego -
w przypadku kont zaktadanych w ramach Samorzadu Studentéw, Samorzadu
Doktorantéw oraz uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich.

8. Zmiany danych wykazanych w formularzach zgtoszeniowych, zwlaszcza danych
osoby odpowiedzialnej za konto, powinny by¢ zgtoszone w ciaggu 3 dni od ich
wprowadzenia na adres:

1) webmaster@uwr.edu.pl;

2) casid@uwr.edu.pl - w przypadku kont zaktadanych w ramach Samorzadu
Studentéw, Samorzadu Doktorantéw oraz uczelnianych organizacji
studenckich i doktoranckich. Pracownik Centrum Aktywnosci Studenckiej i
Doktoranckiej przekazuje informacje o zmianie danych do Dziatu ds.
Komunikacji.

Zasady wykorzystywania oficjalnych kont
§ 4.1. Osobg odpowiedzialng za konto moze by¢ wytgcznie pracownik, student lub
doktorant Uniwersytetu Wroctawskiego. W sytuacji, gdy konto jest prowadzone przez
podmioty, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 3, osobg odpowiedzialng jest zawsze
pracownik Uniwersytetu Wroctawskiego wskazany w umowie. Do kazdego konta moze
by¢ wskazana wiecej niz jedna osoba odpowiedzialna.

2. Osoba (lub osoby) zgtoszona do rejestru kont oficjalnych jako osoba
odpowiedzialna za konto zobowigzana jest do weryfikowania tresci konta pod
wzgledem wiarygodnosci umieszczonych tam informacji oraz zgodnosci z zasadami
okreslonymi w ust. 3-8.

3. Zabrania sie wykorzystywania logo i nazwy Uniwersytetu
Wroctawskiego na kontach w mediach spotecznosciowych innych niz wskazane w § 2.
Studenci i doktoranci w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia mogg korzysta¢ z logo UWr
po uzyskaniu zgody Prorektora ds. studenckich. Zasady wykorzystywania logo
Uniwersytetu okresla zarzadzenie Nr 140/2019 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z
dnia 14 listopada 2019 r. w sprawie Systemu Identyfikacji Wizualnej Uniwersytetu
Wroctawskiego (z pézniejszymi zmianami).

4. Zabrania sie:

1) wykorzystywania kont do celéw komercyjnych,

2) umieszczania tresci naruszajacych obowigzujagce prawo autorskie oraz
odnosnikow do stron zawierajgcych powyzsze tresci,

3) umieszczania danych osobowych w sposdb niezgodny, w szczegolnosci z
zarzadzeniami Rektora Uniwersytetu:
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— zarzadzeniem Nr 79/2018 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 13
czerwca 2018 r. w sprawie ochrony danych osobowych w Uniwersytecie
Wroctawskim (z pozniejszymi zmianami) oraz

— zarzadzeniem Nr 142/2019 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 19
listopada 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w systemach informatycznych oraz zasad
korzystania z infrastruktury informatycznej Uniwersytetu Wroctawskiego (z
pozniejszymi zmianami), ze szczegdélnym uwzglednieniem Zalacznika
Nr 1 zawierajacego Regulamin serwisow informacyjnych
w Uniwersytecie Wroctawskim;

4) umieszczania tresci naruszajacych obowigzujace prawo w zakresie
niewymienionym powyzej, w tym zwigzanych z ochrong wizerunku
czy naruszajace ustawe o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi,

5) publikowania treéci godzacych w dobre obyczaje oraz tresci niezgodnych z
misja Uniwersytetu, w tym przedstawiajagcych przemoc, promujacych rasizm,
obrazajgcych uczucia innych o0séb oraz propagowania ideologii zakazanych przez
powszechnie obowigzujace przepisy.

5. Zaleca sie uzytkownikom stosowanie dobrych praktyk w komunikacji w mediach
spotecznosciowych uznawanych przez Uniwersytet Wroctawski.

6. Umieszczanie przez uzytkownikow reklam komercyjnych niezaleznie w jakiej
formie, w szczegdlnosci: logo lub logotypu, linku do strony, tekstu reklamowego,
bannera, artykutu sponsorowanego jest dopuszczalne, jezeli: nie budzi watpliwosci
oznaczenie publikowanego materiatu jako reklamy, zostata zawarta pisemna umowa,
tres¢ reklam nie narusza obowigzujgcych przepiséw prawa oraz zostata wyrazona zgoda
przez kierownika Dziatu ds. Komunikacji co do formy, czasu i miejsca reklamy.

7. Jezeli dany serwis spotecznosciowy to umozliwia, nalezy zamiesci¢ informacje
0 nazwie jednostki prowadzacej konto oraz jej dane teleadresowe w Uniwersytecie.

8. Avatary i state elementy graficzne (winiety, obrazy tytutowe, obrazy w tle) muszg
by¢ zgodne z uniwersyteckim systemem identyfikacji wizualnej i wymagaja akceptacji
zgodnie z procedurg wskazang w zarzadzeniu Rektora w sprawie Systemu Identyfikacji
Wizualnej Uniwersytetu Wroctawskiego.

9. Jezeli konta oficjalne bedg wykorzystywane w sposob niezgodny z zasadami
okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu Rektor moze zazadac:

1) dostosowania ich tresci do ww. zasad (np. poprzez usuniecie tresci

niepozadanych),

2) zamkniecia konta,

3) usuniecia konta z rejestru, o ktorym mowa w § 3, co jest rédwnoznaczne

z zakazem wykorzystywania logo i nazwy Uniwersytetu Wroctawskiego.

Regulacje koncowe
§ 5. Konta juz istniejace powinni zosta¢ zgtoszone do rejestru kont oficjalnych,
a ich tres¢ dostosowana do zapiséw niniejszego zarzadzenia w ciggu 3 miesiecy wejscia
w zycie niniejszego zarzadzenia lub zlikwidowane. Przepis § 4 ust. 2 stosuje sie
odpowiednio.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Robert Olkiewicz
REKTOR



Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 273/2022
z 14 grudnia 2022 r.

Formularz zgtoszenia oficjalnego konta Uniwersytetu Wroctawskiego
w mediach spotecznosciowych

Do: Dziat ds. Komunikacji
webmaster@uwr.edu.pl

UWAGA: formularz sktadany jest wytacznie
drogg e-mail z adresu w domenie @uwr.edu.pl
osoby odpowiedzialnej za konto

nazwa konta

adres URL konta

nazwa jednostki UWr

nazwa:
konferencji/
projektu/grantu/
wydawnictwa/
wydarzenia/inne*,

dla ktorego konto jest

utworzone
(*zaznaczy¢ wilasciwe)

dane kontaktowe
osoby lub os6b
odpowiedzialnych za
konto

imie i nazwisko

tel. kontaktowy: e-mail kontaktowy:

adres e-mail, ktory
wykorzystano do

rejestracji konta
(jesli dotyczy)

Wroctaw,

. 20
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla oséb, ktorych dane sa
przetwarzane podczas rejestrowania w UWr oficjalnych kont w serwisach
spotecznosciowych - art. 13 RODO

Prosze przyja¢ do wiadomosci, ze:

1. Administratorem, zobowigzanym do zapewnienia, aby przetwarzanie Panstwa danych
osobowych odbywato sie zgodnie z przepisami jest Uniwersytet Wroctawski, pl.
Uniwersytecki 1, 50-137 Wroctaw;

2. Administrator powotat inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
poprzez adres e-mail: iod@uwr.edu.pl;

3. Panstwa dane przetwarzane bedg przez Uniwersytet Wroctawski, w celu
zarejestrowania w UWr oficjalnych kont w serwisach spotecznosciowych, a podstawe
prawng przetwarzania stanowig art. 6 ust. 1 lit. €) w powigzaniu z przepisami ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce i przepisami Kodeksu pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO w zakresie dziatan informacyjnych, promocyjnych i upowszechniajacych wiedze
oraz w zakresie zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen;

4. Panstwa dane mogg zosta¢ udostepnione jedynie organom lub podmiotom publicznym
uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa,
upowaznionym pracownikom administratora oraz podmiotom, z ktérymi Uniwersytet
Wroctawski zawart stosowne umowy powierzenia przetwarzania.

Ponadto, prosze przyjac¢ do wiadomosci, ze:

5. Panstwa dane beda przechowywane przez okres funkcjonowania konta i przez 6
miesiecy po jego zamknieciu, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego lub dla zabezpieczenia i dochodzenia
ewentualnych roszczen;

6. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych. Uprawnienia te mogg by¢ jednak ograniczone przez szczegdlny
przepis prawa;

7. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie uniemozliwi
zarejestrowanie konta;

9. Panstwa dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.



Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 273/2022
z 14 grudnia 2022 r.

Formularz zgtoszenia oficjalnego konta Uniwersytetu Wroctawskiego
w mediach spolecznosciowych zakladanego w ramach Samorzadu Studentow,
Samorzadu Doktorantéw oraz uczelnianych organizacji studenckich
lub doktoranckich Uniwersytetu Wroctawskiego

Do: Centrum Aktywnosci Studenckiej
i Doktoranckiej

casid@uwr.edu.pl

UWAGA: formularz sktadany jest wytacznie
drogg e-mail z adresu w domenie @uwr.edu.pl
osoby odpowiedzialnej za konto

nazwa konta

adres URL konta

nazwa Samorzadu,
uczelnianej organizacji
studenckiej/
doktoranckiej

nazwa:
konferencji/
projektu/grantu/
wydarzenia/inne*,
dla ktérego konto jest

utworzone
(*zaznaczy¢ wiasciwe)

dane osoby lub 0s6b
odpowiedzialnych za
konto tj.:

- opiekuna uczelnianej
organizacji studenckiej
lub doktoranckiej, o ile
zostat powotany oraz

- co najmniej dwdch
studentéw lub
doktorantéow

imie i nazwisko,
nr albumu - jesli dotyczy

tel. kontaktowy: e-mail kontaktowy:

adres e-mail, ktory
wykorzystano do

rejestracji konta
(jesli dotyczy)

Wroctaw,

. 20 r.
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla oséb, ktorych dane sa
przetwarzane podczas rejestrowania w UWr oficjalnych kont w serwisach
spotecznosciowych - art. 13 RODO

Prosze przyja¢ do wiadomosci, ze:

1. Administratorem, zobowigzanym do zapewnienia, aby przetwarzanie Panstwa danych
osobowych odbywato sie zgodnie z przepisami jest Uniwersytet Wroctawski, pl.
Uniwersytecki 1, 50-137 Wroctaw;

2. Administrator powotat inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
poprzez adres e-mail: iod@uwr.edu.pl;

3. Panstwa dane przetwarzane bedg przez Uniwersytet Wroctawski, w celu
zarejestrowania w UWr oficjalnych kont w serwisach spotecznosciowych, a podstawe
prawng przetwarzania stanowig art. 6 ust. 1 lit. €) w powigzaniu z przepisami ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce i przepisami Kodeksu pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO w zakresie dziatan informacyjnych, promocyjnych i upowszechniajacych wiedze
oraz w zakresie zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen;

4. Panstwa dane mogg zosta¢ udostepnione jedynie organom lub podmiotom publicznym
uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa,
upowaznionym pracownikom administratora oraz podmiotom, z ktérymi Uniwersytet
Wroctawski zawart stosowne umowy powierzenia przetwarzania.

Ponadto, prosze przyjac¢ do wiadomosci, ze:

5. Panstwa dane beda przechowywane przez okres funkcjonowania konta i przez 6
miesiecy po jego zamknieciu, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego lub dla zabezpieczenia i dochodzenia
ewentualnych roszczen;

6. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych. Uprawnienia te mogg by¢ jednak ograniczone przez szczegdlny
przepis prawa;

7. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie uniemozliwi
zarejestrowanie konta;

9. Panstwa dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.



