ZARZADZENIE Nr 92/2014
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 15 lipca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia
Regulaminu rejestracji, dziatania, finansowania, rozwiazywania uczelnianych
organizacji studenckich i doktoranckich oraz stowarzyszen
w Uniwersytecie Wroctawskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 572, z pdzniejszymi zmianami) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin rejestracji, dziatania, finansowania, rozwigzywania
uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich oraz stowarzyszern w Uniwersytecie
Wroctawskim, zwany dalej Regulaminem, stanowigcy Zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Nadzoér nad wykonaniem niniejszego zarzgadzenia powierza sie Prorektorowi
do spraw Studenckich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 115/2006 z dnia 29 sierpnia 2006 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu rejestracji, dziatania, finansowania i rozwigzywania
uczelnianych organizacji, két naukowych, zespotdw i stowarzyszen - studenckich
i doktoranckich w Uniwersytecie Wroctawskim.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do zarzadzenia Nr 92/2014
z dnia 15 lipca 2014 r.

Regulaminu rejestracji, dziatlania, finansowania, rozwigzywania uczelnianych
organizacji studenckich i doktoranckich oraz stowarzyszen
w Uniwersytecie Wrocltawskim

I. Postanowienia ogdlne

§1
Wszelkie kompetencje Rektora w zakresie niniejszego Regulaminu wykonuje
z upowaznienia Rektora — Prorektor ds. Studenckich.

§2
Uczelnianymi organizacjami studenckimi i doktoranckimi dziatajacymi
w Uniwersytecie Wroctawskim s3g:

1/ organizacja - grupa studentéw lub doktorantdw majaca wspolny program
dziatania, cel i zadania zawarte w statucie. Program dziatania, cel i zadania
organizacji nie muszg by¢ zgodne z programem naukowym studidw cztonkéw tej
organizacji, moga dotyczy¢ np. sportu i rekreacji;

2/ zespdt - grupa studentdéw lub doktorantéw majaca wspolny program dziatania,
cel i zadania o charakterze artystycznym lub sportowym, ktdore zawarte sg

w statucie;
3/ koto naukowe, zwane dalej kotem - grupa studentéw lub doktorantéw majaca
wspolny program dziatania, cel i zadania zawarte w statucie, zgodny

z programem naukowym jednostek organizacyjnych, przy ktorych funkcjonuja.

§3

1. Studenci Uniwersytetu Wroctawskiego majg prawo zrzeszania sie w uczelnianych
organizacjach studenckich na podstawie art. 204 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym.

2. Doktoranci Uniwersytetu Wroctawskiego majq prawo zrzeszania sie w uczelnianych
organizacjach doktorantéw na podstawie art. 210 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym.

3. Uczelniane organizacje studenckie i doktoranckie wydatkujg srodki przyznane przez
organy Uczelni zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z p6zn. zm.) oraz z ustawg z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885, z p6zn. zm.).

4.  Dziatalnos¢ uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich oraz stowarzyszen
wpisanych do Ewidencji stowarzyszen zgtoszonych w Uniwersytecie Wroctawskim
powinna by¢ zgodna ze Statutem Uniwersytetu Wroctawskiego, powszechnie
obowigzujacym prawem oraz wewnetrznymi aktami normatywnymi obowigzujgcymi
w Uniwersytecie Wroctawskim.

II. Rejestracja organizacji i zespotow

§ 4
Podstawg rejestracji organizacji lub zespotu jest ziozenie w Dziale Spraw Studenckich
Uniwersytetu Wroctawskiego nastepujacych dokumentow:
1/ Whniosku do Prorektora ds. Studenckich, ktéry powinien zawierac:

a) nazwe wnioskodawcy z podaniem siedziby (nazwy wydziatu/instytutu/katedry/
jednostki pozawydziatowej UWr, przy ktérej organizacja/zespét bedzie dziatac
lub adres zamieszkania upowaznionego przedstawiciela wnioskodawcy),

b) wykaz cztonkéw-zatozycieli - minimum 5 o0s6b wraz z podaniem roku
i kierunku studiéw, numeru telefonu kontaktowego oraz adresu e-mail,

c) podpisy cztonkow zatozycieli.

Wzér wniosku jest dostepny w Dziale Spraw Studenckich oraz na stronie
internetowej Uniwersytetu Wroctawskiego;



2/ Projektu statutu organizacji lub zespotu, ktéry powinien okreslac¢
w szczegolnosci:

a) nazwe organizacji lub zespotu i jego siedzibe,

b) cele i zadania organizacji lub zespotu,

c) uprawnienia i obowigzki cztonkéw organizacji lub zespotu,

d) wiadze organizacji lub zespotu, zakres ich kompetencji, sposob ich
powotywania i odwotywania oraz czas trwania kadencji,

e) warunki i tryb zawieszania dziatalnosci oraz rozwigzywania organizacji lub
zespotu,

f) tryb uchwalania statutu i jego zmian.

Projekt statutu powinien by¢ zaakceptowany i podpisany przez kandydata na

opiekuna organizacji lub zespotu, o ile przewiduje sie jego powotanie.

§5
W przypadku, gdy powotywana organizacja lub zespdt bedzie lokalnym oddziatem
organizacji lub zespotu ogodlnopolskiego, do wniosku nalezy dotaczy¢ uchwate zarzadu
gtownego lub jego odpowiednika o powotaniu oddziatu w Uniwersytecie Wroctawskim.

§6
1. Organizacja lub zesp6t moze wnioskowac o powotanie opiekuna.
2. Jezeli organizacja lub zespo6t wnosi o powotanie opiekuna, do dokumentéw, o ktérych
mowa w § 4, nalezy dofaczy¢ wniosek o powotanie opiekuna organizacji lub zespotu
wraz z pisemng zgodg kandydata na pefnienie tej funkcji.

§7

1. Dziat Spraw Studenckich wstepnie akceptuje projekt statutu i przekazuje go do Biura
Radcéw Prawnych UWr celem wydania opinii.

2. Po akceptacji przez radce prawnego Uniwersytetu Wroctawskiego zgodnosci tresci
statutu z obowigzujacymi przepisami prawa, Prorektor ds. Studenckich podejmuje
decyzje o wpisaniu organizacji lub zespotu do Rejestru organizacji i zespotow
dziatajacych w Uniwersytecie Wroctawskim.

§8
Organizacja lub zespdt przedstawia Prorektorowi ds. Studenckich sktad zarzadu,
w terminie 7 dni od daty rejestracji, pod rygorem wykreslenia z Rejestru.

§9
Decyzje w sprawie rejestracji organizacji lub zespotu otrzymuja:

1/ cztonkowie-zatozyciele oraz Zarzad Uczelniany Samorzadu Studentow lub Rada
Doktorantow;

2/ dziekan wydziatu lub kierownik jednostki pozawydziatowej UWr, jezeli organizacja
lub zespdt ma swojq siedzibe na wydziale lub przy jednostce pozawydziatowej
UWr;

3/ opiekun, jezeli zostat powotany.

§ 10

1. O wszelkich zmianach w zarzadzie organizacji lub zespotu nalezy informowac
pisemnie, w terminie 14 dni, Prorektora ds. Studenckich, przedktadajac stosowng
uchwate.

2. Informacja o zmianie skfadu zarzadu organizacji lub zespotu powinna zawierac date
zmiany, imie i nazwisko cztonka zarzadu, petniong funkcje, rok i kierunek studiéw
oraz telefon kontaktowy i adres e-mail przynajmniej jednego z cztonkéw zarzadu.

3. Informacja, o ktérej mowa w ust. 2, powinna zawiera¢ formute: Powyzszy zarzad
organizacji/zespotu zostat wybrany zgodnie z procedurami przewidzianymi statutem
organizacji/zespotu. Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe sporzadzajaca
informacje oraz opiekuna organizacji/zespotu, jezeli zostat powotany.



§11
Wszelkie zmiany w statucie organizacji/zespotu, w tym zmiane lub rozszerzenie nazwy
organizacji/zespotu zatwierdza Prorektor ds. Studenckich.

§12
Rejestr organizacji i zespotdéw dziatajacych w Uniwersytecie Wroctawskim prowadzi Dziat
Spraw Studenckich i jest on dokumentem jawnym.

III. Rejestracja kot naukowych

§13
Podstawa rejestracji kota jest ztozenie w Dziale Spraw Studenckich Uniwersytetu
Wroctawskiego nastepujacych dokumentow:
1/ Whniosku do Prorektora ds. Studenckich, ktéry zawiera¢ powinien:
a) nazwe wnioskodawcy z podaniem siedziby (nazwy wydziatu/instytutu/katedry
lub jednostki pozawydziatowej UWr, przy ktorej koto bedzie dziatac),
b) wniosek o powotanie opiekuna kota wraz z pisemng zgoda kandydata na
petnienie tej funkcji,
c) wykaz cztonkdw-zatozycieli - minimum 5 o0s6b wraz z podaniem roku i kierunku
studidw, numeru telefonu kontaktowego, adresu e-mail, z zastrzezeniem § 14,
d) podpisy cztonkow-zatozycieli.
Wzor wniosku jest dostepny w Dziale Spraw Studenckich oraz na stronie internetowej
Uniwersytetu Wroctawskiego;
2/ Projektu statutu kota naukowego, ktory powinien okresla¢ w szczegdlnosci:
a) nazwe kota i jego siedzibe,
b) cele i zadania kofa,
c) uprawnienia i obowigzki cztonkow kota,
d) wiadze kota, zakres ich kompetencji, sposdéb ich powotywania i odwotywania
oraz czas trwania kadencji,
e) warunki i tryb zawieszania dziatalnosci i rozwigzywania kota,
f) tryb uchwalania statutu i jego zmian.
Projekt statutu powinien by¢ zaakceptowany i podpisany przez kandydata na
opiekuna kota.

§ 14
W przypadku ubiegania sie o rejestracje kota doktorantéw, Prorektor ds. Studenckich
moze zaakceptowaé mniejszg liczbe cztonkéw-zatozycieli, o ile umotywowane to bedzie
waska specjalizacjg zainteresowan naukowych. Liczba cztonkdéw-zatozycieli nie moze by¢
jednak mniejsza niz 3 osoby.

§ 15

1. Dziat Spraw Studenckich wstepnie akceptuje projekt statutu i przekazuje go do Biura
Radcéw Prawnych UWr celem wydania opinii.

2. Po akceptacji przez radce prawnego Uniwersytetu Wroctawskiego zgodnosci tresci
statutu z obowigzujacymi przepisami prawa, Prorektor ds. Studenckich podejmuje
decyzje o wpisaniu kota do Rejestru kot naukowych dziatajacych w Uniwersytecie
Wroctawskim.

§ 16

Koto przedstawia Prorektorowi ds. Studenckich sktad zarzadu, w terminie 7 dni od daty

rejestracji, pod rygorem wykre$lenia z Rejestru kot naukowych dziatajacych

w Uniwersytecie Wroctawskim.

§17

Decyzje w sprawie rejestracji kota otrzymuja:

1/ czlonkowie-zatozyciele oraz Zarzad Uczelniany Samorzadu Studentéw lub Rada
Doktorantow;



2/ dziekan wydziatu lub kierownik jednostki pozawydziatowej UWr, przy ktorej
koto ma siedzibe,

3/ opiekun kota naukowego,

4/ Rada Kot Naukowych.

§ 18

1. O wszelkich zmianach w zarzadzie kota nalezy informowac pisemnie, w terminie 14
dni, Prorektora ds. Studenckich, przedktadajqc stosowng uchwate.

2. Informacja o zmianie sktadu zarzadu kota powinna zawiera¢ date zmiany, imie
i nazwisko cztonka zarzadu, petniong funkcje, rok i kierunek studiow oraz telefon
kontaktowy i adres e-mail przynajmniej jednego z cztonkdéw zarzadu.

3. Informacja, o ktérej mowa w ust. 2, powinna zawiera¢ formute: Powyzszy zarzad kota
zostat wybrany zgodnie z procedurami przewidzianymi statutem kofa. Informacja
powinna by¢ podpisana przez osobe sporzadzajaca informacje oraz opiekuna kofa.

§ 19
Wszelkie zmiany w statucie kota, w tym zmiane lub rozszerzenie nazwy kota, zatwierdza
Prorektor ds. Studenckich, po uprzedniej akceptacji zmian przez opiekuna kota.

§ 20
Rejestr kot naukowych dziatajagcych w Uniwersytecie Wroctawskim prowadzi Dziat Spraw
Studenckich i jest on dokumentem jawnym.

Iv. Rejestracja stowarzyszen w Uniwersytecie Wroclawskim
i zasady ich finansowania

§ 21
1. Stowarzyszenia, ktorych czionkami sg studenci lub doktoranci, dziatajagce na
podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (tekst
jednolity: Dz. U. z 2001 r., Nr 79 poz. 855, z pdzn. zm.), mogq wnioskowac
o wpisanie do Ewidencji stowarzyszen zgtoszonych w Uniwersytecie Wroctawskim,
zwanej dalej Ewidencja.
2. Wniosek o wpisanie stowarzyszenia do Ewidencji sktada sie do Prorektora ds.
Studenckich i powinien on zawierac:
a) nazwe stowarzyszenia,
b) siedzibe stowarzyszenia,
c) sktad zarzadu stowarzyszenia (z datg wyboru zarzadu oraz wskazaniem: imion
i nazwisk cztonkéw zarzadu, petnionych funkcji, kierunku i roku studiéw oraz
telefonu kontaktowego i adresu e-mail),
d) wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) potwierdzajacy rejestracje
stowarzyszenia,
e) statut uwierzytelniony przez KRS,
f) opinie Zarzadu Samorzadu Studentéw UWr Ilub Rady Doktorantéw UWr
dotyczacq celowosci dziatania stowarzyszenia na terenie Uczelni.

§ 22
Stowarzyszenia, o ktérych mowa w § 21, wpisane do Ewidencji stowarzyszen zgtoszonych
w Uniwersytecie Wroctawskim, o ile ich cztonkami sgq wytacznie studenci lub doktoranci
i nauczyciele akademiccy Uniwersytetu Wroctawskiego, maja prawo ubiegac sie
o dofinansowywanie swoich zadan zgodnie z zasadami okre$lonymi w rozdziatach VII
i VIII niniejszego Regulaminu.

§ 23
1. Stowarzyszenia wpisane do Ewidencji stowarzyszen zgtoszonych w Uniwersytecie
Wroctawskim zobowigzane sg do sktadania planu pracy na rok kalendarzowy oraz



sprawozdan merytorycznych ze swojej dziatalnosci za rok kalendarzowy, zgodnie
z wzorami okres$lonymi przez Dziat Spraw Studenckich.

2. Stowarzyszenia, o ktorych mowa w § 22, ktore uzyskaty dofinansowanie na swojg
dziatalnos¢ ze s$rodkow Uczelni, zobowigzane sa rowniez do sprawozdawczosci
finansowej, zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziatach VII i VIII niniejszego
Regulaminu.

§ 24
Ewidencje stowarzyszen zgtoszonych w Uniwersytecie Wroctawskim prowadzi Dziat Spraw
Studenckich i jest ona dokumentem jawnym.

V. Opiekun organizacji, zespotu lub kota

§ 25
1. Prorektor ds. Studenckich, na wniosek cztonkdéw organizacji, zespotu lub kofa,
powotuje opiekuna organizacji, zespotu badz kota (zwanego dalej opiekunem).
2. Opiekunem moze zosta¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w Uniwersytecie
Wroctawskim, o ile wyrazi pisemng zgode na objecie tej funkcji.
3.  Prorektor moze zasiegna¢ opinii dziekana w sprawie kandydata na opiekuna.

§ 26
1. Do obowigzkdéw opiekuna nalezy bezposredni nadzér nad dziatalnoscig merytoryczng

i finansowa organizacji, zespotu lub kota, w szczegdlnosci zas nad zgodnoscig

dziatan organizacji, zespotu lub kota z celami i zadaniami okre$lonymi w ich

statucie.
2. Opiekun w ramach sprawowanego nadzoru podpisuje w szczegolnosci:

1/ roczne plany pracy i wnioski o dofinansowanie zadan organizacji, zespotu lub
kota, potwierdzajac tym samym zgodnos$¢ dziatan organizacji, zespotu lub kotfa z
celami i zadaniami okreslonymi w ich statucie;

2/ sprawozdania roczne oraz rozliczenia merytoryczno-finansowe zrealizowanych
zadan, potwierdzajac tym samym prawidlowe zrealizowanie zadan
i wykorzystanie przyznanych $rodkow finansowych.

§ 27

1.  Jezeli opiekun czasowo, dtuzej niz miesigc, nie moze petni¢ swojej funkcji, woéwczas

Prorektor ds. Studenckich powotuje tymczasowego opiekuna na wniosek:

1/ dotychczasowego opiekuna, ktéry przedstawia, w porozumieniu z zarzadem
organizacji, zespotu lub kota kandydature osoby, ktéra bedzie petnita obowigzki
opiekuna podczas jego nieobecnosci;

2/ zarzadu organizacji, zespotu lub kotfa, ktory przedstawia kandydature osoby,
ktéra bedzie petnita obowigzki opiekuna.

2. Do wniosku, okreslonego w ust. 1 nalezy dotaczy¢ pisemng zgode kandydata na
czasowe pefnienie tej funkcji we wskazanym okresie.

§ 28

1. Zmiana opiekuna jest mozliwa po uzyskaniu zgody Prorektora ds. Studenckich.

2. Do wniosku zarzadu organizacji, zespotu lub kota o zmiane opiekuna nalezy
dotaczy¢ rezygnacje dotychczasowego opiekuna z tej funkcji oraz zgode kandydata
na opiekuna na petnienie tej funkcji.

3. Jezeli nie jest mozliwe uzyskanie rezygnacji lub zgody, o ktérych mowa w ust. 2,
wniosek sktada dziekan wydziatu/kierownik jednostki pozawydziatowej UWr, przy
ktorej siedzibe posiada organizacja, zespot lub koto.



VI. Dziatalno$¢ organizacji, zespotow i kot

§ 29
1. Uczelniane organizacje studenckie oraz doktoranckie mogg postugiwac sie logo
i papierem firmowym, zgodnym z obowigzujacym w Uniwersytecie Wroctawskim
Systemem Identyfikacji Wizualnej.
2.  Wz6r logo i papieru firmowego zatwierdza Prorektor ds. Studenckich.

§ 30
1. Uczelniane organizacje studenckie oraz doktoranckie nie posiadaja osobowosci
prawnej.
2.  Uczelniane organizacje studenckie oraz doktoranckie nie moga prowadzi¢ zadnej
dziatalnosci zarobkowej i uzyskiwa¢ w ten sposoéb srodkéw na swojg dziatalnosc.

§ 31
Zasady udostepniania srodkow finansowych i materialnych oraz rozliczania sie z nich
przez organizacje, zespoty i kota ustala Prorektor ds. Studenckich.

§ 32
Biezacq ewidencje wydatkdéw organizacji, zespotdow i kot prowadzi Dziat Spraw
Studenckich.
§ 33
1. Organizacje, zespoty i kota mogq uzyskiwaé na swojg dziatalno$¢ dofinansowanie ze
srodkow przeznaczonych na dziatalno$¢ studencka i doktoranckg bedacych

w dyspozycji Prorektora ds. Studenckich.

2. Podstawg do uzyskania dofinansowania na dziatalno$¢ organizacji, zespotu lub kota
jest ztozenie w terminie wyznaczonym przez Prorektora ds. Studenckich
sprawozdania merytoryczno-finansowego z dziatalno$ci za mijajacy rok
kalendarzowy i planu pracy na nowy rok kalendarzowy.

3. Sprawozdanie roczne i plan pracy powinny stanowi¢ zatgcznik do uchwaty je
zatwierdzajacej i by¢ podpisane przez osobe sporzadzajaca, przewodniczacego
organizacji, zespotu Ilub kota oraz opiekuna, jezeli zostat powotany. Podpis
przewodniczacego organizacji, zespotu lub kota oraz opiekuna pos$wiadcza zgodnos¢
dziatan zrealizowanych i planowanych do realizacji, ze statutem tej organizacji,
zespotu lub kofta.

4. Do sprawozdania rocznego i planu pracy na rok kolejny nalezy dotaczy¢:

1/ aktualng liste cztonkdédw organizacji, zespotu lub kota wraz podaniem numeru
albumu kazdego z nich,

2/ aktualny sktad zarzadu organizacji, zespotu lub kota - potwierdzony podpisem
opiekuna w przypadku koét i tych organizacji i zespotéw, nad ktorymi opieke
merytoryczng sprawuje nauczyciel akademicki Uczelni.

5. Wzory sprawozdan, plandéw pracy i innych wymaganych dokumentéw ustala
Prorektor ds. Studenckich i sg one dostepne w Dziale Spraw Studenckich oraz na
stronie internetowej UWr.

§ 34

1. Organizacje, zespoty i kota moga ubiega¢ sie o dofinansowanie kazdego
planowanego przedsiewziecia ze $rodkow bedacych w dyspozycji Prorektora ds.
Studenckich.

2. O dofinansowanie ze $rodkéw bedacych w dyspozycji Prorektora ds. Studenckich
nalezy ubiega¢ sie zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale VII niniejszego
Regulaminu.

3.  Prorektor ds. Studenckich, przed podjeciem decyzji o dofinansowaniu zadania, moze
zasiegna¢ opinii odpowiednio Rady Kot Naukowych, Zarzadu Uczelnianego
Samorzadu Studentéw lub Rady Doktorantow.



§ 35
Organizacje, zespoty i kota, majace SWojq siedzibe przy
wydziale/instytucie/katedrze lub jednostce pozawydziatowej UWr, mogq ubiegac sie
o dofinansowanie projektéw réwniez u dziekana/kierownika jednostki
pozawydziatowej UWr.
Organizacja, zespot lub koto ma obowigzek poinformowaé Dziat Spraw Studenckich
o uzyskanym dofinansowaniu, o ktérym mowa w ust. 1.
Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze zosta¢ przeznaczone na
pokrycie tych samych kosztéw projektu, na ktore organizacja, zespot lub koto
uzyskaty dofinansowanie od Prorektora ds. Studenckich.
Dofinansowanie, o ktorym mowa w ust. 1, organizacje, zespoty i kota rozliczajq
bezposrednio w jednostkach, od ktorych je otrzymaty. Kopie rozliczenia
i sprawozdania ztozonego w jednostce nalezy sktadac Prorektorowi ds. Studenckich
nie rzadziej niz raz na semestr.
Srodki, o ktorych mowa w ust. 1, po uzyskaniu przez organizacje, zespét lub koto
zgody Prorektora ds. Studenckich, mogg zosta¢ rozliczcone w Dziale Spraw
Studenckich. Podstawg do takiego rozliczenia projektu jest pisemna decyzja
dysponenta $rodkow (dziekana/kierownika jednostki pozawydziatowej UWr) o ich
przyznaniu wraz z podanym zrédiem finansowania, a w przypadku wydziatu,
dodatkowo z podpisem petnomocnika ds. finansowo-administracyjnych jednostki.
Sprawozdanie merytoryczno-finansowe, o ktorym mowa w § 33 ust. 2, powinno
zawiera¢ rozliczenie wszystkich srodkéw uzyskanych przez organizacje, zespét lub
koto pozyskanych w jednostkach Uczelni.
Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, wydatkowane sg zgodnie z zasadami okreslonymi
w rozdziale VIII niniejszego Regulaminu.

§ 36
Organizacje, zespoty oraz kota mogq pozyskiwac $rodki materialne od sponsorow
i darczyncéw zewnetrznych, po uzyskaniu zgody Prorektora ds. Studenckich.
Podstawg do rozpoczecia dziatan, o ktorych mowa w ust. 1, jest zawarcie umowy
0 sponsoring lub umowy o darowizne pomiedzy osobg/jednostkg zainteresowang
a Uniwersytetem Wroctawskim.
Projekt umowy, o ktorej mowa w ust. 2 — parafowany przez opiekuna kota,
organizacji lub zespotu - powinien zosta¢ dostarczony do Dziatu Spraw Studenckich
nie pozniej niz na 14 dni przed planowana datg jej zawarcia, celem jego
zaopiniowania, w szczegolnosci przez Biuro Radcow Prawnych oraz Kwestora
i podpisania przez Prorektora ds. Studenckich.
Srodki finansowe pozyskane od sponsordéw i darczyncow wptywajg na subkonto
organizacji, zespotu lub kota wydzielone z konta Uniwersytetu Wroctawskiego.
Subkonto, o ktorym mowa w ust. 4, jest zaktadane na pisemny wniosek organizacji,
zespotu lub kota skierowany do Kwestora Uczelni za posrednictwem Prorektora ds.
Studenckich. Podstawa do wydzielenia subkonta jest ztozenie w Dziale Spraw
Studenckich wniosku o zawarcie umowy wraz z projektem umowy o sponsoring lub
darowizne.
Srodki zgromadzone na subkoncie organizacji, zespotu lub kota stajq sie $rodkami
publicznymi i mogg by¢ wydawane jedynie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, o ktorych jest mowa w § 3 ust. 3 niniejszego Regulaminu, wewnetrznymi
aktami normatywnymi Uniwersytetu Wroctawskiego oraz zasadami okreslonymi
w rozdziatach VII i VIII niniejszego Regulaminu.

VII. Realizacja projektéw przez organizacje, zespoly i kota

. § 37
Srodki finansowe przyznane na dziatalno$¢ studencka lub doktorancka nalezy
wykorzysta¢ w danym roku budzetowym, do dnia 31 grudnia wiacznie.



2.  Srodkéw niewykorzystanych w danym roku budzetowym nie mozna wykorzystaé
w roku nastepnym, z zastrzezeniem § 38.

) § 38

Srodki zgromadzone przez organizacje, zespdt lub koto na wydzielonym dla nich
subkoncie mogg by¢ przeniesione na kolejny rok budzetowy i pozostawa¢ w dalszym
ciggu do dyspozycji organizacji, zespotu lub kota na pisemny wniosek organizacji, zespotu
lub kota.

§ 39

1. Rozpoczecie realizacji projektu zaplanowanego w rocznym planie pracy organizacji,
zespotu lub kota wymaga ztozenia kompletnego wniosku ze wstepnym kosztorysem,
nie pézniej niz 21 dni przed datg jego rozpoczecia. Wzér wniosku oraz wymagane
zataczniki okresla Prorektor ds. Studenckich. Informacje te dostepne sq w Dziale
Spraw Studenckich oraz na stronie internetowej UWr.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ w szczegdlnosci:

1/ imienng liste uczestnikow projektu ze wskazaniem: numeru albumu, roku
i kierunku studiéw,

2/ wstepny plan konferencji/seminarium/warsztatu/wyjazdu badawczego oraz
pisemng informacje potwierdzajgqcq przyjecie na konferencje/seminarium/
warsztat/wyjazd badawczy.

3. Wszyscy uczestnicy wyjazdodw zobowigzani s do posiadania aktualnego
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

4. W przypadku zmiany planu pracy organizacji, zespotu lub kota, przewodniczacy
zobowigzany jest dotaczy¢ do wniosku okreslonego w ust. 1 uchwate organizacji,
zespotu lub kota w sprawie zmiany pracy, zgodng ze statutem organizacji, zespotu
lub kota.

§ 40

1. W przypadku uzyskania zgody Prorektora ds. Studenckich na wykorzystanie
przyznanych $rodkdw, czes$¢ lub catos¢ kwoty mozna pobra¢ przed realizacjg
zadania w formie zaliczki.

2. Zaliczke moze pobra¢ jedynie pracownik Uniwersytetu Wroctawskiego,
z zastrzezeniem ust. 6.

3. Osobg upowazniong do odbioru i rozliczenia zaliczki kazdorazowo jest opiekun
organizacji, zespotu lub kota.

4.  Zaliczke moze pobrac inny pracownik Uniwersytetu Wroctawskiego, ktéry wyrazit na
to pisemng zgode, jezeli opiekun nie moze pobrac zaliczki lub jezeli organizacja lub
zespot nie posiada opiekuna.

5. Zapotrzebowanie na zaliczke nalezy zgtasza¢ w Dziale Spraw Studenckich najpdzniej
na piec¢ dni roboczych przed planowanym terminem pobrania zaliczki.

6. Cztonek organizacji, zespotu lub kota moze pobrac zaliczke jedynie na podstawie
pisemnego upowaznienia wystawionego przez podmioty okreslone w ust. 3 i 4.
Wzér upowaznienia okresla Prorektor ds. Studenckich. Wzér jest dostepny w Dziale
Spraw Studenckich oraz na stronie internetowej UWr.

§ 41
Wszelkie wydatki ze $rodkéw przyznanych przez Prorektora ds. Studenckich dla
organizacji, zespotu lub kota nalezy kazdorazowo uzgadnia¢ w Dziale Spraw Studenckich.
Niedokonanie uzgodnien moze skutkowacé cofnieciem zgody na sfinansowanie wydatku
wskazanego we wniosku, o ktérym stanowi § 39 ust. 1

§ 42
1. Jezeli organizacja, zespdt lub koto organizujg konferencje, na pokrycie kosztow
ktorej przewidziane sg wptaty od jej uczestnikow, nalezy zgtosi¢ ten fakt w Dziale
Spraw Studenckich przynajmniej na trzy miesiqce przez planowanym terminem
rozpoczecia konferencji.



2. Wptaty uczestnikdw, o ktéorych mowa w ust. 1, wptacane sg na subkonto
organizacji, zespotu lub kota. Subkonto tworzy sie zgodnie z trybem okreslonym
w § 36 ust. 5.

3. Ostateczny termin dokonywania wpfat nalezy ustali¢, za posrednictwem Dziatu
Spraw Studenckich, z Kwesturg Uczelni.

4. Faktury VAT za dokonane wplaty wystawia uczestnikom konferencji Dziat Spraw
Studenckich, na podstawie danych przekazanych przez organizatorow konferencji
(w tym potwierdzen przelewu) i wczesniejszych ustalen. Faktura moze by¢
wystawiona tylko i wytacznie osobie/instytucji, ktéra dokonata przelewu na konto
Uniwersytetu Wroctawskiego.

VIII. Rozliczanie projektow przez organizacje, zespoly i kota

§43
Forme rozliczenia realizowanych zadan, na ktére organizacja, zespdt lub koto
wykorzystuje Srodki publiczne, nalezy szczegdtowo uzgodni¢ z Dzialem Spraw
Studenckich, po uzyskaniu zgody Prorektora ds. Studenckich na wydatkowanie tych
$rodkow.

§ 44
1.  Wszystkie faktury i rachunki z tytutu realizowanych zadan muszg by¢ wystawione
na Uniwersytet Wroctawski wedtug wskazanego ponizej wzoru:

UNIWERSYTET WROCEAWSKI
DZIAL SPRAW STUDENCKICH
PL. UNIWERSYTECKI 1
50-137 WROCLAW
NIP: 896-000-54-08

2. Faktury i rachunki nalezy na odwrocie, w gdrnej czesci opisa¢, tzn. potwierdzi¢
wykonanie ustugi lub dokonanie zakupu dla potrzeb organizacji, zespotu lub kota
podczas realizacji przedsiewziecia. W opisie nalezy wskaza¢ nazwe organizacji
zespotu lub kota oraz nazwe realizowanego przedsiewziecia. Opis na fakturach
i rachunkach podpisuje opiekun, przewodniczacy, czionek zarzadu lub osoba
odpowiedzialna za realizacje projektu.

§ 45
1.  Wszelkich przelewdéw zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia (w tym przedptat na
konferencje, zjazdy itp.) dokonuje Dziat Spraw Studenckich.
2. Rozliczenie przedptat nastepuje na podstawie przedstawionych faktur VAT Ilub
rachunkéw.

§ 46

1. Noclegi i wyzywienie uczestnikow wyjazdow krajowych i zagranicznych rozlicza sie
wediug stawek zryczattowanych ustalonych przez Prorektora ds. Studenckich,
z zastrzezeniem ust. 2

2. W wyjatkowych sytuacjach, po uzyskaniu zgody Prorektora ds. Studenckich,
organizacje, zespoty lub kota moga rozlicza¢ noclegi i wyzywienie na podstawie
przedstawionych faktur VAT lub rachunkow.

3. Przejazdy cztonkdw organizacji, zespotu lub kota nalezy dokumentowac biletami za

przejazd wszystkich uczestnikéw wyjazdu korzystajgcych z dofinansowania ze
srodkow pozostajacych w dyspozycji Prorektora ds. Studenckich.
W rozliczeniu przejazdow pociggiem uwzglednia sie jedynie bilety 2 klasy, za
przejazd pociggiem osobowym lub pospiesznym. W wyjatkowych przypadkach, za
zgodqa Prorektora ds. Studenckich uzyskanej przed wyjazdem, mozliwe jest inne
rozliczenie przejazdu.



Wstepy do muzedw, parkéw narodowych itp. nalezy udokumentowacé biletami
wstepu wszystkich uczestnikdw wyjazdu korzystajacych z dofinansowania ze
srodkow pozostajacych w dyspozycji Prorektora ds. Studenckich

Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1, 3 i 4 rozlicza sie listg ptatnicza. Wzor listy
ptatniczej, ustalonej przez Prorektora ds. Studenckich, jest dostepny w Dziale
Spraw Studenckich oraz na stronie internetowej UWr.

W przypadku rozliczania wylacznie ryczattow za wyzywienie lub/i nocleg, do listy
ptatniczej nalezy dotaczy¢ dodatkowe dokumenty potwierdzajgce fakt przebywania
W miejscu i czasie wskazanym w dotyczacym wyjazdu wniosku (np. bilety za
przejazd, bilety wstepu, paragony za noclegi, potwierdzenie pisemne ze schroniska

itp.).

§ 47
Jezeli do rozliczenia przedstawia sie wiecej niz jeden dokument finansowy
gotowkowy (tj. fakture, rachunek, liste ptatniczg), nalezy sporzadzi¢ zestawienie.
Wzo6r zestawienia, ustalony przez Prorektora ds. Studenckich, jest dostepny
w Dziale Spraw Studenckich oraz na stronie internetowej UWr.
W zestawieniach, okreslonych w ust. 1, nie umieszcza sie faktur przelewowych.

§ 48

Jezeli srodki przyznane na zadanie zostaty przeznaczone na zakup nagrod rzeczowych, do
faktury nalezy dotaczy¢ protokdt z wreczenia nagrod. Wzor protokotu, ustalony przez
Prorektora ds. Studenckich, jest dostepny w Dziale Spraw Studenckich oraz na stronie
internetowej UWr.

1.

wWN

§ 49
Do dokumentéw finansowych, o ktérych mowa w § 44-46, nalezy dotaczy¢
rozliczenie projektu. Wzor rozliczenia, ustalony przez Prorektora ds. Studenckich,
jest dostepny w Dziale Spraw Studenckich oraz na stronie internetowej UWr.
Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest rozliczeniem merytoryczno-finansowym.
Rozliczenie merytoryczno-finansowe wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy ztozy¢
w Dziale Spraw Studenckich w ciggu 10 dni od daty zakonczenia realizacji projektu.
W sytuacjach szczegdlnie uzasadnionych organizacja, zespot lub koto moze
wnioskowa¢ do Prorektora ds. Studenckich o przedtuzenie terminu rozliczenia
projektu. Wniosek w tej sprawie wraz z uzasadnieniem nalezy ztozy¢ w Dziale
Spraw Studenckich w ciggu 7 dni od daty zakonczenia realizacji projektu.
W przypadku, gdy w wyznaczonym terminie organizacja lub zespdt nie rozliczy
projektu lub nie uzyska zgody na przedtuzenie terminu rozliczenia, Prorektor ds.
Studenckich moze cofna¢ decyzje o dofinansowaniu projektu oraz odmodwic
finansowania kolejnych projektéw organizacji lub zespotu.
W przypadku, gdy w wyznaczonym terminie koto nie rozliczy projektu lub nie
uzyska zgody na przedtuzenie terminu rozliczenia, Prorektor ds. Studenckich, na
wniosek lub po zasiegnieciu opinii Rady K&t Naukowych, moze cofngé¢ decyzje
o dofinansowaniu projektu oraz odmadwic finansowania kolejnych projektow kota.

IX. Zawieszenie dziatalnosci i likwidacja organizacji, zespotéw, két oraz
stowarzyszen w Uniwersytecie Wroctawskim

§ 50
Prorektor ds. Studenckich moze z witasnej inicjatywy, na wniosek dziekana
wtasciwego wydziatu/kierownika jednostki pozawydzialowej UWr, opiekuna,
Samorzadu Studentdw UWr lub Samorzadu Doktorantdow UWr podja¢ decyzje
0 czasowym zawieszeniu dziatalnosci organizacji, zespotu lub kota, po stwierdzeniu
nieprzejawiania dziatalnosci przez okres jednego roku kalendarzowego (brak
sprawozdan z dziatalnosci organizacji, zespotu lub kota).



2. Wniosek o czasowe zawieszenie dziatalnosci organizacji, zespotu lub kota moze
ztozy¢ zarzad organizacji, zespotu lub kota.

3. Jezeli organizacja, zespot lub koto nie wznowi dziatalnosci w okreslonym we wniosku
lub wyznaczonym przez Prorektora ds. Studenckich terminie, Prorektor ds.
Studenckich moze podja¢ decyzje o wykresleniu organizacji, zespotu lub kofa
z wiasciwego Rejestru.

§ 51
Prorektor ds. Studenckich moze z wifasnej inicjatywy, na wniosek dziekana witasciwego
wydziatu/kierownika jednostki pozawydziatowej UWr, opiekuna, Samorzadu Studentéw
UWr lub Samorzadu Doktorantéow UWr podja¢ decyzje o wykresleniu organizacji, zespotu
lub kota z wtasciwego Rejestru po stwierdzeniu:
1/ nieprzejawiania dziatalno$ci przez okres dwodch lat kalendarzowych (brak
sprawozdan z dziatalnosci organizacji, zespotu lub kota) lub
2/ zmniejszenia sie liczby cztonkdéw organizacji, zespotu lub kota ponizej wymaganej
minimalnej liczby cztonkdw.

§ 52
Prorektor ds. Studenckich moze z witasnej inicjatywy, na wniosek Samorzadu Studentéw
UWr lub Samorzadu Doktorantdow UWr podjaé decyzje o czasowym zawieszeniu
dziatalnosci stowarzyszenia w Uniwersytecie Wroctawskim, o ktéorym mowa w § 21, po
stwierdzeniu nieprzejawiania dziatalnosci przez okres jednego roku kalendarzowego (brak
sprawozdan z dziatalnosci stowarzyszenia).

§ 53
Prorektor ds. Studenckich moze z witasnej inicjatywy, na wniosek Samorzadu Studentéw
UWr lub Samorzadu Doktorantéw UWr podja¢ decyzje o wykresleniu stowarzyszenia,
o ktérym mowa w § 21, z Ewidencji stowarzyszen zgtoszonych w UWr, po stwierdzeniu
nieprzejawiania dziatalnosci przez okres dwéch lat kalendarzowych (brak sprawozdan
z dziatalnosci stowarzyszenia).

X. Postanowienia koncowe

§ 54
Sytuacje nieuwzglednione w niniejszym Regulaminie bedg rozpatrywane przez Prorektora
ds. Studenckich.

§ 55
Interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Prorektora ds. Studenckich Uniwersytetu
Wroctawskiego.

§ 56
Decyzje w sprawie rejestracji, zawieszenia, wykreslenia z Rejestréw sg decyzjami
administracyjnymi w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 267,
z pézniejszymi zmianami).

§ 57
Nadz6r nad postanowieniami niniejszego Regulaminu sprawuje Prorektor ds.
Studenckich.



